Comment utiliser Mon Bureau
Numérique lors d'une période
de confinement ?

1- Comment ouvrir Mon Bureau Numérique ¢
2- Le cahier de textes et son emploi du temps
3- Ouvrir la séance de cours ( les 3 zones )

4- Le contenu de la séance ( a ne pas confondre
avec les devoirs )

5- Le contenu de la séance ( les devoirs )

6- Conclusion

Vous pouvez utiliser ce QR-Code pour ouvrir directe-
ment ce document sur votre tablette ou votre Smart-
phone ( connexion a l'internet obligatoire )
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1- Comment ouvrir Mon Bureau Numeérique ¢

Lors de toute votre scolarité vous allez
utiliser la plateforme Mon Bureau Numé-
rique. Gradce a elle vous pourrez avoir
acces aux ressources qui vous pemettront
de progresser en réalisant vos travaux.

Lo ™
vili DD

parent,
responsable légal —

Voici la page de démar-
rage de Mon Bureau | .
Numerique T = -

Lokpcsd pul 50 et une bonrs Seledlbe die nesvigelien. s siree
o dns errismgrde’dh . pudvalen

W Actider qux cour
Al o Lpcibter b usages pldagoglgues ives Mapsos | sur Tablecte et
TG oe Taval Mon Bureau Numérigus, _

@ partic gy mardi T4 mars

1.1- Dans la barre d‘adresse de votre logiciel de navigation
vous devrez saisir I'adresse
www.monbureaunumerique.fr E,

https:/fwww.monbureaunumerique.fr

Favoris

e 1, 2- Sélectionnez votre profil ( éléve )

- Eléve ou parent , . . .
et sélectionnez dans la liste qui appa-
S i s mny rait ’Académie de Strasbourg
Valider 1.3- Validez votre choix en cliquant sur
le bouton «Valider»
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Je me connecte avec mon compte ATEN

volre identifiant

valre mal de passe

VALIDER

Mes portails ~ @

Mes portalls -

Collége 20

Ackdemie d LOOLUrE

Cor Dy | du Haut-f
b IrEaL PR

1.4- Saisissez maintenant vos au-

thentifiants de connexion. Ce sont

des données personnelles, ne I'ou-
bliez pas...

1.5- Validez votre saisie

1.6- En haut de votre fenétre, cli-
quez sur I'onglet «Mes portails»

1.7- Pour finir, vous devrez sélec-
tionner le collége Victor Hugo
dans le menu déroulant

Vous étes maintenant dans votre ENT «Mon Bureau Nume-
rique» que nous allons utiliser pour travailler.

Collége Victor Hugo

Séances du jour

cueil
Messagerie Autune seance.

Cahier de textes

bl et Trawvail & faire

Evaluations

Mes portally

Annonces

W Coblége Victor Hugo

Pl de ditails
Actualivés

[ urdi 18 mai 2020 (doand fe 15 mai 20 e
Gur i pi 2020 (dovand le 15 mal 2000 Collége Victor Hugs
o Carnet de lialson ANGLAIS L\
; = 26 ovrl 2000 - Les mocveautés du O01 En savoir phs
Biraguts 0 e Shakespeare and his Traaail & Taire
¥ trne, S 26 avrll 2020 - Le PTITVIC n*04 En savoir plus
Moadle :
=1 19 ovril 2020 - S1opBlues powr agir contre o déprime en péricde de
Pour lundi 18 mal 2020 (doand Ie 1T mad 2020) — T confinement En savoir plus
ARTS PLASTIQUES
Erablisserment = : i st e
RECONSTITUTION Tranasil B Talre 19 ol 2000 - Medryelles reseaiinees o aothitds Em aavair plis
4+ Ressources numérigues dure CELVRE GRRT =| & fiwrier 2020 - Safer Intermet Day en France En savoir plus
e s Powr lundl 18 mal 2020 tdaand e 15 mai 2050 — ATIChir plus T acTusine
FRANCAIS
+  Scolarité Exercloes Travail b faire
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Si vous observez cette fenétre vous pourrez y voir les zones

suivantes:
Accuell
Messagerie Le menu de I'application avec
Cahier de textes toutes les commandes
Clazsaur pédagopique

i ADIENCES
Séances du jour

Evaluations _
Consulter les seances
= Carnet de liaison

Bureautigue en ligne Aucune séance,

Moodle

Etablissement

Les séances de cours du jour
ou VOUS Vous connectez

Ressources numériques

Services personnels

Annonces

- Scolarité

.

Collége Victor Hugo
. 27 .-'g. 2020 ¥

Vos devoirs sous le titre «tra- Gibves 4o ool o7
vail a faire» Mais attention,
vous n’y trouverez pas
toutes vos activités a faire.

Les annonces de I'administra-
tion du college

Travail a faire

Actualités
Plus de détails
Calldge Victar Huga
Pour lundi 18 mai 2020 (genné e 15 moi 2020) — [Z] 26 awrll 2020 - Les nouveautés du 0D En savalr plus
AMNGLAIS LV (5] 26 awril 2020 = Le P71 C0d En sovoir plua
Shakespeare and his Travail a faire |5] 78 owrill 2828 - StopBlu our agir contre la déprime en périede do
N SaVaIE |

time. canfinement En =

[Z] 19 awrif 2020 - Mouvellelilscources gl actvites En savoir plus

Pour lundi 18 mai 2020 (donné e 11 mai 2020) — [T] 4 pewrier 2020 - Safer In et Day en France En savair plus
ARTS PLASTIQUES Afgher plus d'actualités
RECONSTITUTION Travail a faire

d'une (EUVRE dART

Pour lundi 18 mai 2020 (donné le 15 mai 2020) — LeS actualités du Collége’ du
FRAMCAIS

Exercleas Trawvail & faire CD I y =
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2- Le cahier de textes et son emploi du temps

Le cahier de textes qui est dans votre ENT
contient les différentes informations sui-
vantes:

— Le contenu de la séance, c’est a dire les
activités que vous faites pendant une séance
de classe, les documents ressources, les
consignes, etc

- Dans le cahier de textes vous pourrez égale-
ment voilr les devoirs a faire pour les séances
a venir.

Accueil

Messagerie ) .
2.1- Pour ouvrir votre cahier de

Llat i i is textes, vous pourrez sélectionner
Classeur pédagogique la commande «cahier de textes»

dans le menu de gauche.
Absences

Evaluations

2.2- Voila, vous étes
dans votre cahier
T de textes :-) Mais a
cahier de textes ce niveau il ne vous
Prochainement  Emplol dutemps  Travallafaire classeur | Présente pas grand
chose !l! C’est pour-
quoi je vous invite a

Emploi du temps » Taut i du temp utiliser 'onglet

Emploi du temps
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[»520-11 mai 202000 15 mai 2020 $] 4 O »

I Lumdi 11 Mard| 12 Mercrad] 13 Jeudi 14 Vendradl 15
2.3- Maintenant vous pouvez voir, -
pour une classe du college, les "
séances de cours qui se sont dé-
roulées lors de la semaine 20.

jeudi 14 mal de 13h & 13h58

2.4- Si vous cliquez sur une

TECHNOLOGIE / 3EMES

ETope. seance ( un rectangle ) vous
| 3 A faire pour catte séance obtiendrez la fenétre ci-contre
BN cretorn s b ( exemple pour une séance

i de Technologie )

K3 A raire & l'issue de la séance

* Exercices

2.5- Cliquez sur le bouton
«Consulter la séance» pour voir

Consulter la séance ]
le contenu de la séance

2.6- Je vous laisse découvrir
cette séance de technologie
dans le chapitre suivant
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3- Quvrir la séance de cours ( les 3 zones )

Arcueil

Mescagarip

Cohier de bextes

Classeur pédagogique

Abzenoes

Evaluations

Carnst de liaizon

Bureautique en ligne
Moadls

Frablissemant

RBsn LTS R mArinLes
Sanvires parsnnnals
Sralarité

Bublication

Estgouroas

Espace des classes

A FAIRE POUR CETTE SEAMCE

43

Exercices Exercices Non comptabifiss

Manna lors de la ssancs du mard] 13 mal de 13-68

Zone 01

= LISET les definithons de votre glossaire

= Prasrsuivar la rdalizatinn da vos GCM Mondia

- Poursuivez les activités de vos sesnces ot déposer
présants dans votre cahler de textes.

trovaux dans I'espace Moodle qui est sccessible depuis les liens

= Mauihlier pas que vork dewer nawrir la partis "smpdnd dy
trouver la séance de technologie ... Cnsuite ouvrez lo sén)
111} Toutes les activités doivent ensuite étre déposees da
les artivités § eysrrices peevent Stre faits csur des fauilleg]
quE j& VOUS propose ..

mips® da watre rahler de tevtes Man Rurean Numérique pour
pour voir les achivités que vous devexz faire pendont lo séance :-
Moodle en utiisant ke lien gui est donne dans la seance. De plus,
wntra rlasseur, Vnus n'étes pas nhligés d'utifiser les formilaires

Cours. CP shancs n®* 09

Test Flash
Utilisez [2 lien suivant pour réaliser le best Flash de la séance

Zone 02

Lien pour ouvrir votre Test Flash Moodle

Tchat

Lkzer ko lian subant pour auwvrie ks Trhat qui woas permettra da poser we ns & peanns des activibes qui seront a Faire

pendont lo tance

Le Tchat sera guvert de 13045 a 14h00

Exercices n®01
\Viotre prototype est-il "validable® d'aprés le contenu du dossier de FAFNOR ?

Powr vanfier cela, vous devrez rebrouver toutes les contraintes gue e masgu srigre devra supporber. Vous les brouverez

an oonsultant & dossier de 'AFNOR ci-dessous.

- Lorsgue vous aurez trouwe les contraintes, vous devrez contrler wotre masa
pour certaines décrites dans le dossier de 'AFMORA. Consultez le dessier et falt

Les contriles gue vous pourrez faire sont
liske dos contréles.

= NOEEeZ [OULES YOS5 Féponses en utiisant ja documant joint nommd pages 69 4 Ootnide ef validadion du proftotype. pay
Fxarcica n®02

- Le port du mosque, c'est bien, mais est-il suffissnt pour &tre protege ?

= Faites un brainstorming avec vos proches pour trouver les gestes guil faut fa
memant ol vous pertaz vobre masgua barridns |

et ceux gu'il ne laut pas faire a partir du

= Compilétes e doomment en P menrnd pages 7 el 73 fes gesdes d foire ef am 5 fawe avel wnr riasyee.pol aves vos

reponses.

Moadla

Lszgue vos avaux sunl lenmings, peimes & les déposer dans e dussier Mood i 3 ourvrira grace su len suivant:

zone de

2 de depot

Pidoes jolntas
* pages 6

9 i
& pages 17

A FAIRE A LTSSUE DE LA SEANCE

Exercices Exercices Non owmplabiliss

A faire pour la sdance du mand 26 mal de 17:55 5 14:5

= Lisez lgs définitions de votre glossaire

Zone 03
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3.1- Si votre smartphone est
connecté a Mon Bureau Numeérique
( votre session ouverte ), je vous
propose d’utiliser le QR-Code ci-
contre pour ouvrir votre emploi du

temps de la semaine 20.

3.2- Lorsque votre emploi du temps
est ouvert, essayez d’ouvrir une
séance en «cliguant dessus»

TECHNOLOGIE

0oz

3.3- Dans la fenétre qui
s’ouvre, cliquez sur
«consulter la séance»

Consulter la séance

Le carre vert ( ou triangle vert ) vous
informe qu’une information est déja
notée dans la séance

3.4- \Vous devriez avoir sous

o,
e s = == e Y
‘® «+, AFAIRE POUR CETTE SEANCE

Exercices EXercices nNon comptabilise

~,

Bonnd lors de la séance du mardl 12 mal de 13:58 3 14

=

cours CP séance n°09

D
“® « A FAIRE A L'ISSUE DE ' o
A

Exercices Exercices wvon comprabifisé

les yeux une fenétre compo-
sée de 3 Zones !!

- Zone 01: Nous y trouverons
les devoirs a faire pour cette
séance
- Zone 02: Nous y trouverons
I’ensemble des activités qui
sont faites pendant la séance
- Zone 03: Nous y trouverons
tous les exercices qui seront a
faire pour la séance suivante
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4- Le contenu de la séance ( a ne pas confondre avec
les devoirs )

4.1- Observation du contenu de la séance de Technologie ( ce
contenu est disponible avant la séance ( et en cas d’oubli ) di-
rectement aprés la séance ).

4.1.1- Le test Flash a faire
avec le lien qui permet d’ou-
Test Flash ¢ vrir I'application MOODLE
correspondante.

Utilisez le lien suivant pour réaliser le test Flash de la

Lien pour ouvrir votre Test Flash Moodle

Tchat

4.1.2- Un lien pour ouvrir le

Tchat MonBN de la séance

Le Tchat sera ouvert de 13h45 a 14h00 afin de permettre aux éléves

de poser des questions en
cas de difficultés

Utilisez le lien suivant pour cuvrir le Tchat gqui vous permettra d

Lien vers votre Tchat

Exercices n°01

Votre prototype idable" d'aprés le contenu du dossier de llAENOB D

4.1.3- La consigne de I'exer-
cice n°01 qui comprend le
travail a faire et les fichiers a
utiliser

- Pour verifier cela, vous devrez retrou
de I'AFNOR ci-dessous.

- Lorsgue vous aurez trouvé les contraintes, vous devrez contr
dans le dossier de I'AFNOR. Consultez le dossier et faite la listel

- Notez toutes vos réponses en utilisant le document joint nommygl pages 69 a 71 contréle el

Exercice n°02

- Le port du'm 4.1.4- La consigne de I'exer-pur étrefprotege ?
: o i

& Palbis: ihBrairston cice n 02.qU| comp.ren_d Ie‘

votre masque barriere |travail a faire et les fichiers a

utiliser

e, c

- |es gBstes qu'il faut faire et ceux qu

- Complétez |le docume j les gestes a faire et 8 ne pas faire a\

Moodle
Lorsque vos travaux sont terminés, pendez a les déeposej dans le dossier Moodle qui s'ouvrir

Lien vers |la zone de dépdt Moodle

4 1.5-Le lien MOODLE a
utiliser pour déposer les
exercices de la séance

Pigkes jointes

* pages 69 a 71 controle et validation du prototype.p

s pages 72 et 73 les gestes a faire et a8 ne pas faire
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4.2- Quel est le réle de la Zone n°02

4.2.1- Au College:
Cette zone contient I'en-
semble des activités que vous
faites en classe avec votre en-
seignant. Vous pourrez y re-
trouver tout ce que vous avez
fait en classe a tout moment
de votre année scolaire.

v
W
w
w

‘ Statut de remise

Ex,fn. N Maintenant vous devriez svodr votre profotype de Masque
5 1) es exemples Lrouves sur E

||Ir|I

ﬂ

4.2.2- Lors du confinement:
Le fonctionnement reste le
méme. Vous y trouverez I'en-
semble des activités que vous
devrez faire en autonomie a
la maison. Les liens vous per-
mettent d’avoir acceés a I'en-
semble des documents et des
activités que vous devrez faire
lors de la séance.

ST WETTL IR

Mon évalug

WVatre o I1M|I.IE bharritne val |'|l.' 1- ||
i

rl\u"\i{ Comp Ibrl'll
o Y X

CP TF sem 20 n°02

Répondez aux questions suivantes

Ajouter un travail

ez pas encore remis de 'lrav'dill
Tenlatives autarisees : 1

Temps disponible : 4 min

Faire le test
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5- Le contenu de la séance ( les devoirs )

%o o AFAIRE A L'ISSUE DE LA SEANCE
™l

Exercices Exercices nNon comptabilicd

| A raire pour la sdanca du mardi 26 mal da 13:55 & 14:50
= Lisez les définitions de votre glossaire
- Poursuivez la realisation de vos QCM Moodle

= Poursuivez les activités de vos séances et déposer vos travaux dans 'espace Moodle gui est accessible depuis 1
de textes.

- N'oubliez pas gue vous devaz ouvrir la partie "emplel du temps” de votre cahier de textes Mon Bureau Numdérigua g
technolegie ... Ensuite ouvrez la séance pour voir les activitds que vous devez faire pandant la séance :-)))) Toutes |
déposdes dans Moodla en utilisant le lien qul est donné dans |a séance. De plus, les activitds / exercices peuvent &trs
classeur. Vous n'étes pac obligds d'utiliser las formulaires que e vous propose ...

5.1- La zone n°03 fait la liste des
devoirs a faire pour la séance sui-
vante.

2 n'oubliezpas
<

Ces devoirs appa-
raissent sur votre
page «cahier de

textes»

Travail a venir

Pour le

Les activités de la séance

:I::::.:I:I.:ntl his ;l-.rnfml‘.lln::ft:..:?:t ( ZO n e n ° 02 ) n ,a p pa-
danr sur Quiziniére et b rendre pour .
::l_lq:rf'ml Comment ¢a manche 7 ra I Sse nt pas d a n S Cette

zone !l Les activités
doivent étre faites pen-
dant la séance !

ARTS PLASTIQUES & Non comptabilisé

RECOMSTITUTION dune (ELUVRE dART
RECOMSTITUTION dfune (ELIVRE dART
Séance 3 ;1 - CARTEL DE LAELWRE : Sur une
fewille de classa.,
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6- Conclusion

6.1- Toutes les informations que vous devez avoir pour faire
votre travail a la maison sont notées dans le cahier de textes.
L'arborescence suivante vous présente la démarche que vous

pouvez suivre lors de cette recherche d ‘informations.

& Cahier de textes

-

Emploi du temps

TECHNOLOGIE |
ooz

En fin de compte c’est la méme

chose que les devoirs ...

w < A FAIRE POUR CETTE SEANCE

P

Consulter la séance

CONTENU DE SEANCE

Le contenu de la séance n’est
visible que dans une seule fenétre

«’iﬁ.,‘? A FAIRE A LISSUE DE LA SEANCE o
—— de Mon Bureau Numérique !!

Exercices. Exerclces von comptabilise

2 n'oubliezpas

n-"—'...'"\'

LI

Ernplni du [EI':I'I[.‘I‘S » Tout l'emiplol du temps

Demain  fundi 18 mai Saile
08:50 0545 MATHEMATIQUES
10000 1oe8s FRANCAIS

10:55 11:50ALLEMAND LV2 )

Les devoirs sont visibles dans dif-
férentes fenétres de Mon Bureau
Numérique

13:55 1450 ANGLALS LV
1505 1600 ARTS PLASTRUES

16:00 1555 AP MATHEMATIQUES
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6.2- Le point de départ de votre travail pour la Technologie se
trouve dans le contenu de la séance. Tout y est accessible.

e 80 CONTENU DE SEANCE

Cours CP séance n°09

6.2.1- Une activité a
faire dans l'internet est
proposée avec un lien

6.2.2- La consigne est
donnée dans la partie
«contenu de seance»

Test Flash

Utilisez le lien suivant pour réaliser le test Flash

Lien pour ouvrr votre Test Flash Moodle

6.2.3- Les documents
de travail sont placés en
pieces jointes dans le
«contenu de la séance»

6.2.4- Le dossier de dé-

pOts est directement ac-

cessible via le lien qui se

trouve dans le «contenu
de la séance».

6.2.5- Le lien pour ouvrir
le Tchat de la séance

Exercices n*01

iotre prototype 8st-il "validable™ d'aprés i conteny du dosséer de PAFNOR 7

- Paur wérifler cela, vous devrez rebrouver toules les confraintes que le masgue
BaAFFilen daVrR PURBPAFAE Vel |68 trouvana? an consultant s dassior &s PAFRDR
ci-dessous,
- Lorsquee wous aurez trouvé &5 contraintes, vous devnez contrdler volng masque
Lied contrdles que veus pourres faire sant pour cartainaes didcrites dans e dossier
de FAFNOR, Consulter |e dossier et faite |a liste des contrdles

- Natez toubes vos réponses en ulilizant le

decument jeink nermemt pages §8 4 71
contrile SF validatian dir prototype. pdf

Pigces jointes _
« pages 69 a 71 controle et validatio
« pages 72 at 73 les gestecs a faira af

Moodle

Lorsque wvos travaux sont termines,
qui s'ouvrira grace au lien suivant:

Tchat

Utilisez le lien suivant pc
guestions a propos des i

Le Tchat sera ouvert de

Lien vers votre Tchat
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6.3- La continuité pédagogique accompagne la continuité de la
séquence

Les activités de chaque séance se
suivent et se completent !

Pour faire les activités
d’aujourd’hui ...

J’ai d( faire les activités
d’Hier ...

2 n'oubliezpas

Ou alors je dois lire les
corrections qui me sont
données lors de la séance
actuelle.

g n'oubliezpas

— ey

Je ne donne pas toujours de AL

devoirs pour la séance sui-
vante, néanmoins !!

Ce ne sont pas les devoirs
qui vous disent quoi faire !

Dans les devoirs je vous demande tou-
jours de revenlr sur | exermce gue vous
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6.4- Les informations que vous trouverez, dans la plupart
des cas, dans la partie «contenu de la séance» de votre
cahier de textes sont les suivantes:

6.4.1- La correction des acti-

vités de la séance derniere

6.4.2- L'énoncé de chaque
activité de la séance avec
'accés aux documents et aux
ressources

6.4.3- L'accés au Tchat de la
séance pour poser vos ques-
tions sur le travail qui est a
faire !

6.4.4- La zone de dépots
Moodle de votre activité.

6.4.5- Les documents de tra-
vail sont accessibles dans
la partie «contenu de la
séance»

Ceci vous permettra de rattraper votre
retard si ( quelle que soit la raison )
vous n’avez pas fait les activités de la
séance précédente.

C’est a partir de cette page de Mon
Bureau Numérique que vous pourrez
acceder aux autres ressources et do-

cuments pour faire votre travail.

Ce Tchat est en direct et est
ouvert que pendant 20 minutes
afin de vous laissez le temps
d’assimiler la consigne et en-
suite de faire votre travail.

Si vous devez déposer votre travail

dans Moodle, vous trouverez le lien

concerné dans la partie activité de la
séance de votre cahier de textes

Par contre, dés que l'activité est éva-

luée, la zone de dépobts moodle cor-

respondantes est fermée, c’est a dire
qu’elle n’est plus accessible.

Les fichiers peuvent étre complétés di-
rectement avec l'ordinateur, ils peuvent
étre imprimés ou ils peuvent étre
reproduits partiellement sur une feuille
de votre classeur
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6.5 - Utilisation de la messagerie électronique lors du
confinement en technologie

-Demander des pre-

cisions a propos
d’'une activité

- Communiquer

- Demander de
'aide a vos en-
seignants

- Poser vos
guestions

- Envoyer vos tra-
vaux en Piece Jointe
d’un message élec-
tronique

- Confondre ca-
hier de textes et
messagerie €lec-
tronique

- Chercher les
consignes de travail
dans la messagerie
electronique

- Attendre vos
consignes dans
la messagerie
électronique
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6.6 - Organisation de votre charge de travail hebdomadaire en
Technologie

6.6.1- Ouvrir 'em-
ploi du temps de
votre cahier de
textes au moins
une fois par se-
maine ( lors de votre créneau
de Technologie )

6.6.2- Lisez la correction des acti-
vités de la séance précédente

6.6.3- Faites vos activités
en suivant les consignes qui
vous sont données dans la
description de la séance

6.6.4- Numérisez votre tra-

vail s’il a été fait sur feuille

6.6.5- Déposez votre travail fjr 100 d J e
dans Moodle
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